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LEI N° 14.133/2021
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 021/2026
CONTRATANTE (UASG): 929944
CAMARA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DO OESTE

1.1. OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos voltados a
Gestao Documental e Tratamento Arquivistico visando a organizagdo do acervo documental
fisico e digital que contemple os servigos de tratamento documental e arquivistico, triagem,
classificagdo, higienizagdo, numeragdo, digitalizagcdo, controle de qualidade e remontagem do
acervo de documentos funcionais, além da elaboracdo da tabela de temporalidade e a
disponibilizagdo de software para a gestdo dos arquivos fisicos da Camara Municipal de Sao

Gabriel do Oeste — MS.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO: O valor total estimado da contratacio sera de
R$ 416.777,55 (quatrocentos e dezesseis mil setecentos e setenta e sete reais e cinquenta e cinco

centavos).

PLATAFORMA DE DISPUTA: Portal de Compras do Governo Federal,

www.gov.br/compras/

DATA DA SESSAO PUBLICA: Dia 25 de maio de 2026 (horario Brasilia)
HORARIO DA FASE DE LANCES: 08:30h até 14:30h (horario de Brasilia-DF)
CRITERIO DE JULGAMETO: MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA: ABERTO E FECHADO

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO

O edital juntamente com seus anexos estara disponivel gratuitamente e integralmente no site
oficial da Camara Municipal de Sdo Gabriel do Oeste, acessivel através do endereco

https://www.camarasgo.ms.gov.br, a partir da data de sua publicacao.
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Informagdes adicionais podem ser obtidas pelo Fone: (67) 3295-7200 e e-mail:

licitacao(@camarasgo.ms.gov.br .

Sdo Gabriel do Oeste, 08 de maio de 2026

Valdecir Malacarne

Presidente

“Doe sangue, doe 6rgdos, salve uma vida.” Avenida Juscelino Kubitschek, 958 - Centro - Fone 67 3295.7200 - Fax 67 3295.7228
camara@camarasgo.ms.gov.br - www.camarasgo.ms.gov.br
CEP 79490-000 - Sdo Gabriel do Oeste - Mato Grosso do Sul


mailto:67)%203295-7200
mailto:licitacao@camarasgo.ms.gov.br%20

CAMARA MUNICIPAL

Compromisso com o Cidadao

SAO GABRIEL DO OESTE ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

SUMARIO:

10.

11.

12.

“Doe sangue, doe 6rgdos, salve uma vida.”

. DO OBIETO i

DA PARTICIPACAO NA LICITACAO ...

. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE

HABILITACAO ...

. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA.......ccoieeiiiiineeeeeeeeeen

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES ..ottt
DA FASE DE JULGAMENTO.........cooviioiieeeeeeeeeeeeeeesesee s
DA FASE DE HABILITACAO .....ovivoiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
DO TERMO DE CONTRATO .....ooovimieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
DOS RECURSOS .....cooiieeeeeeeeeieeeeee e sesss s sassesaenanes
DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES ........ccoceververnne
DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE

ESCLARECIMENTO.......coiiiiiiiiiiiiictceececceeceetestee e

DAS DISPOSICOES GERALIS ..ottt

Avenida Juscelino Kubitschek, 958 - Centro - Fone 67 3295.7200 - Fax 67 3295.7228
camara@camarasgo.ms.gov.br - www.camarasgo.ms.gov.br
CEP 79490-000 - Sdo Gabriel do Oeste - Mato Grosso do Sul

12

13

20

23

27

30

31

35

35



CAMARA MUNICIPAL

SAO GABRIEL DO OESTE ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Compromisso com o Cidadao

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 90002/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 021/2026

PROCESSO LICITATORIO N. 010/2026

Torna-se publico que a CAMARA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DO
OESTE, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, por meio do Pregoeiro designado pela
Portaria n. 012, de 23 de janeiro de 2026, sediada na Avenida Juscelino Kubitschek, n. 958,
realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n°

14.133, de 2021, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condic¢des

estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo ¢ a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos voltados & Gestdo Documental e Tratamento Arquivistico visando a organizagdo do
acervo documental fisico e digital que contemple os servigos de tratamento documental e
arquivistico, triagem, classificacdo, higienizagdo, numeragdo, digitalizacdo, controle de
qualidade e remontagem do acervo de documentos funcionais, além da elaboracgao da tabela de
temporalidade e a disponibilizacdo de software para a gestdo dos arquivos fisicos da Camara
Municipal de Sao Gabriel do Oeste — MS, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias contidas

neste Edital e seus Anexos quanto a especificacdao do objeto.

1.3. A licitacao sera realizada em grupo Unico, formado por 05 (cinco) itens, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens

que o0 compoem.

“Doe sangue, doe 6rgdos, salve uma vida.” Avenida Juscelino Kubitschek, 958 - Centro - Fone 67 3295.7200 - Fax 67 3295.7228
camara@camarasgo.ms.gov.br - www.camarasgo.ms.gov.br
CEP 79490-000 - Sdo Gabriel do Oeste - Mato Grosso do Sul


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

CAMARA MUNICIPAL

SAO GABRIEL DO OESTE ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Compromisso com o Cidadao

1.4. Havendo divergéncia entre a descri¢do do objeto constante do Edital e de seus anexos e a
descricdo constante no sistema eletronico do Portal de Compras do Governo Federal

(www.gov.br/compras), prevalecera sempre a constante do presente instrumento convocatorio.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia

da contratagao.

1.6. A execugao do objeto deste edital deverd observar integralmente as disposi¢oes da Lei n°

13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD).

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. A participacdo no presente pregdo eletronico ocorrerd por meio do Sistema de Pregdo
Eletronico, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletronico

www.gov.br/compras.

2.2. Poderao participar deste certame os interessados previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura

de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

2.3. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o

terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso

indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidao dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior ¢ manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis
pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tao

logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.
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2.6. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no

momento da habilitagao.

2.7. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas € empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,

nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n° 8.538, de 2015.

2.8. Todos os custos com a preparacao das propostas serdo por conta exclusiva dos licitantes,

independentemente do resultado do certame.
2.9. Nao poderao disputar esta licitagao:
2.9.1. aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu (s) anexo (s);
2.9.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;

2.9.3. empresas estrangeiras que nao tenham representagao legal no Brasil com poderes

expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.9.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou de projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versas sobre servicos ou fornecimento de bens a ele

relacionados;

2.9.5. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre

servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.9.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de

participar da licitagdo em decorréncia de san¢@o que lhe foi imposta;

2.9.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fung¢ao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral

ou por afinidade, até o terceiro grau;
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2.9.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de

15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.9.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por

contratagao de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.9.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condigao;

2.10. ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de

2021.

2.11. O impedimento de que trata o item 2.9.6. sera também aplicado ao licitante que atue em
substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente

comprovado o ilicito ou a utiliza¢do fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.12. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.9.5 e 2.9.6 poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratagdo, de execugdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob

supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.
2.13. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.14. O disposto nos itens 2.9.4 € 2.9.5. ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que
inclua como encargo do contratado a elaborac¢ao do projeto basico e do projeto executivo, nas

contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.15. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades

ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.
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2.16. A vedacdo de que trata o item 2.10. estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou

funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com
o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario

estabelecidos para abertura da sessdo publica.

3.2. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentagdo de propostas e lances, os
licitantes encaminharao, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente
os documentos de habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado

o disposto nos itens 7.1.1. e 7.13.2 deste Edital.

3.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema,

que:

3.2.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital ¢ seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os

requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

3.2.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,

nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

3.2.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o

disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicao Federal;

3.2.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema

eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.
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3.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préoprio do sistema eletronico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a

usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos

§§ 1° a0 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.5. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a

49 da Lei Complementar n° 123, de 2006, a pessoa juridica:
3.5.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

3.5.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica

com sede no exterior;

3.5.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja
socia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de

que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;

3.5.4. cuyjo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de
outra empresa nao beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a

receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;

3.5.5. cujo socio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica
com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o

inciso II do art. 3° da referida lei;
3.5.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
3.5.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

3.5.8. que exer¢a atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores
mobilidrios e cdmbio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de

capitaliza¢do ou de previdéncia complementar;
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3.5.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-

calendario anteriores;
3.5.10. constituida sob a forma de sociedade por agdes.

3.5.11. cuyjos titulares ou soécios guardem, cumulativamente, com o contratante do

servico, relacdo de pessoalidade, subordinagado e habitualidade.

3.6. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 3.2 ou 3.4 sujeitard o licitante as sangdes

previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta eletronica, até¢ a abertura da sessao

publica.

3.8. Nao havera ordem de classifica¢ao na etapa de apresentagao da proposta e dos documentos
de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da

sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos

licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da

proposta e obedecera as seguintes regras:

3.10.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao

lance que cobrir a melhor oferta; e

3.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,

caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo parametrizado no sistema poderd ser alterado pelo fornecedor

durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o

critério de julgamento por menor preco; e

3.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,

quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
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3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma
do item 3.9 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade
promotora da licitagdao, podendo ser disponibilizado estrita ¢ permanentemente aos 6rgaos de

controle externo e interno.

3.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacio acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragcdo ou de

sua desconexao.

3.14. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de

acesso.
3.15. GARANTIA DA PROPOSTA

3.15.1. No momento da apresentagdo da proposta, a licitante deverd apresentar
comprovagao do recolhimento de quantia a titulo de Garantia de Proposta, como requisito
de pré-habilitagdo, no valor correspondente a 1% (um por cento) do valor estimado da
contratagdo, nas modalidades admitidas em lei, nos termos do art. 58 da Lei n°

14.133/2021.

3.15.1.1. A exigéncia da garantia de proposta justifica-se em razdo da necessidade
de assegurar a seriedade das propostas apresentadas na licitagdo relativa a
contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigcos voltados a Gestao
Documental e Tratamento Arquivistico, visando a organizacdo do acervo
documental fisico e digital, contemplando os servi¢os de tratamento documental e
arquivistico, triagem, classificacdo, higienizacdo, numeragdo, digitalizagdo,
controle de qualidade e remontagem do acervo de documentos funcionais, além da
elaboragdo da tabela de temporalidade e da disponibilizacdo de software para a
gestdo dos arquivos fisicos, considerando a relevancia do objeto, o impacto
operacional de eventual desisténcia do licitante vencedor e a necessidade de evitar

atrasos ou prejuizos a contratagao.

3.15.1.2. A garantia de proposta podera ser prestada nas seguintes modalidades:
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3.15.1.2.1. Caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e
de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus

valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.
3.15.1.2.2. Seguro-garantia.

3.15.1.2.3. Fianca bancaria emitida por banco ou institui¢do financeira

devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

3.15.1.2.4. Titulo de capitalizagdo custeado por pagamento Unico, com

resgate pelo valor total.

3.15.2. A devolugdo da garantia de proposta aos licitantes ocorrera na forma e nos prazos
legalmente previstos, ressalvada a hipotese de sua execucdo integral em caso de recusa

em assinar o contrato ou de nao apresentagdo dos documentos exigidos para a contratagao.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,

dos seguintes campos:
4.1.1. Valor unitario e total do item;

4.1.2. Descricao do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do Termo

de Referéncia;
4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo

previsto para contratacao.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente na execugao do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob

alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
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4.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da

empresa nos ultimos 12 (doze) meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

4.7. Na presente licitacao, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se beneficiar

do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades

adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

4.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de

sua apresentagao.

4.10. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de

contratagdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

4.11. Caso o critério de julgamento seja o de menor preco, os licitantes devem respeitar os

pregos maximos previstos no Termo de Referéncia;

4.12. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagdao pela Camara Municipal e, apos o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢ao; ou
condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na

execucao do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES
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5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessao publica, por meio de

sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.1.1. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO, conforme definido

neste Edital e seus Anexos.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo,

quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os

licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor

consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor global do grupo/lote, observados os precos unitarios

maximos fixados no Termo de Referéncia.

5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura

da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e

registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor

oferta deverd ser de RS 100,00 (cem) reais.

5.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze

segundos apods o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.
5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.10.1. A etapa de lances da sessdao publica tera duragdo dez minutos e, apos isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois

minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

5.10.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse

periodo de prorrogagdo, inclusive no caso de lances intermediarios.
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5.10.3. N3ao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgard os lances
conforme a ordem de classificagdo, sem prejuizo da aplicagao da margem de preferéncia

e do desempate ficto, conforme disposto neste edital, quando for o caso.

5.10.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais

colocagoes.

5.10.5. Apoés o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para

apresentar lances intermediarios.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances na licitacdo o modo de disputa “aberto e

fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo inicial de quinze minutos. Apds
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apos o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera

automaticamente encerrada a recepgao de lances.

5.11.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até¢ 10% (dez
por cento) superior aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos,

o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.11.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter

o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.11.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item, poderdo
os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacao, até o maximo de
trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o

encerramento deste prazo.

5.11.5. Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara

e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
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5.12. Caso seja adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “fechado e
aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta
de menor preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até

o encerramento da sessdo e eventuais prorrogagoes.

5.12.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 5.12,
poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as

empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

5.12.2. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apés isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos

dois minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

5.12.3. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse

periodo de prorrogagdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.12.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, € o sistema ordenard e divulgard os lances

conforme a ordem final de classificagao.

5.12.5. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissao, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da

disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagoes.

5.12.6. Apos o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para

apresentar lances intermedidrios.

5.13. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e

divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for

recebido e registrado em primeiro lugar.

5.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.
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5.16. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o

sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

5.17. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e
quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico

utilizado para divulgacao.
5.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.19. Ao final da fase de lances, sera aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos

termos do art. 26 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.19.1. Para produtos ou servigos abrangidos por margem de preferéncia normal ou
adicional, caso a proposta de menor preco ndo tenha por objeto produto ou servigo
contemplado pela referida margem, o sistema automaticamente indicara as propostas de
produtos ou servigos que fagam jus ao diferencial de preco, pela ordem de classificacao,

para fins de aceita¢do pelo Pregoeiro.

5.19.2. Nestas situagdes, a proposta beneficiada pela aplicacdo da margem de
preferéncia normal ou adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em

primeiro lugar.

5.20. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automadtica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna
propria as microempresas € empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123,

de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

5.20.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas
poderao se valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que também

fizerem jus as margens de preferéncia (art. 5°, §9°, I, do Decreto n® 8538, de 2015).
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5.20.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistird no preco ofertado pela
fornecedora classificada em primeiro lugar em razdo da aplicagdo da margem de

preferéncia.

5.20.3. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou

melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.20.4. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s

a comunicac¢do automatica para tanto.

5.20.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa ¢ empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo

estabelecido no subitem anterior.

5.20.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro

poderd apresentar melhor oferta.

5.20.7. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas € as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacao da
licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento

como empresa de pequeno porte.

5.21. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances

finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.22. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele

previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.22.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova

proposta em ato continuo a classificacao;
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5.22.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de

obrigagdes previstos nesta Lei;

5.23. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos

produzidos ou prestados por:

5.23.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou
entidade da Administragao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao
realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se

localize;
5.23.2. empresas brasileiras;
5.23.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.23.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n° 12.187, de

29 de dezembro de 2009.

5.24. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados,

vedado qualquer outro processo.

5.25. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do pre¢o maximo, o pregoeiro podera negociar condigdes

mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

5.25.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego

maximo definido pela Administracao.

5.25.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos

demais licitantes.

5.25.3. O resultado da negociagdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos

do processo licitatério.

5.25.4. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo maximo
de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apos a negociagao
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realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando

necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.25.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.26. Apds a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da

proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.6 do edital,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura

contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido - (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); €

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome e no CNPJ da empresa licitante;

6.2.1. A consulta no CNEP quanto as sangdes previstas na Lei n® 8.429, de 1992, também
ocorrera no nome € no CPF do sécio majoritario da empresa licitante, por forca do art. 12

da citada lei.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas

apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.
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6.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual

desclassificagao.

6.3.3. Constatada a existéncia de san¢ao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de

condi¢do de participacao.

6.4. Na hipotese de inversdo das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as

condig¢des de participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitacao.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de

preferéncia, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio aplicado.

6.5.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer
jus ao beneficio da margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins

de nova aplicagdo da margem de preferéncia.

6.6. Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e
a compatibilidade do preco em relacdo a0 maximo estipulado para contratagdo neste Edital e
em seus anexos, observado o disposto nos arts. 29 a 35 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°

73, de 30 de setembro de 2022.
6.7. Seré desclassificada a proposta vencedora que:
6.7.1. contiver vicios insanaveis;
6.7.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido

para a contratagao;
6.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus

anexos, desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores

inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.

“Doe sangue, doe 6rgdos, salve uma vida.” Avenida Juscelino Kubitschek, 958 - Centro - Fone 67 3295.7200 - Fax 67 3295.7228
camara@camarasgo.ms.gov.br - www.camarasgo.ms.gov.br
CEP 79490-000 - Sdo Gabriel do Oeste - Mato Grosso do Sul



CAMARA MUNICIPAL

SAO GABRIEL DO OESTE ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Compromisso com o Cidadao

6.9. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, so serd considerada apos diligéncia

do pregoeiro, que comprove:
6.9.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.9.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa

comprove a exequibilidade da proposta.

6.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Pregos elaborada
pela Administracao, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta,

sob pena de ndo aceitacdao da proposta.

6.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde
que ndo haja majoracdo do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos

os custos da contratagdo;

6.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo

alterem a substincia das propostas;

6.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicag@o
de recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo

cabivel esse regime.

6.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da darea

especializada no objeto.

6.14. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagao de carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execugao do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor,
o licitante classificado em primeiro lugar devera apresentd-la, sob pena de ndo aceitagdo da

proposta.
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6.15. Caso o Termo de Referéncia e o Anexo I exijam a realizagdo de prova de conceito, o
licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar e habilitado devera apresenta-la na fase
de julgamento, apds a aceitacdo da proposta e antes da adjudicacdo do objeto, conforme
disciplinado neste Edital, no Termo de Referéncia e no Anexo I — Prova de Conceito, sob pena

de ndo aceitacdo da proposta.

6.16. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local, a data e o horario de
realizacdo da prova de conceito, bem como o roteiro da avaliagcdo e os critérios objetivos de

aceitacdo, cuja presencga sera facultada a todos os interessados, inclusive aos demais licitantes.
6.17. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.18. No caso de ndo realizagdo da prova de conceito no prazo assinalado, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo reprovacao da solucdo apresentada por ndo atendimento as
especificagoes previstas neste Edital, no Termo de Referéncia ¢ no Anexo I — Prova de

Conceito, a proposta do licitante sera recusada.

6.19. Seaprovade conceito apresentada pelo primeiro classificado ndo for aceita, o Pregoeiro
analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado, seguindo-se
com a convocagdo para nova prova de conceito e, assim, sucessivamente, até a selecao de
proposta que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e no Anexo I —Prova

de Conceito.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no TERMO DE REFERENCIA e no Anexo II deste edital,
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da

licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133,

de 2021.

7.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista

e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.
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7.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo,

ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4. Quando permitida a participagdo de consorcios de empresas, a habilitagao técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito
de habilitagdo econdomico-financeira, quando exigida, serd observado o somatorio dos valores

de cada consorciado.

7.4.1. Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdmico-
financeira, havera um acréscimo de 10% (dez por cento) para o consércio em relagao ao

valor exigido para os licitantes individuais.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
copia ou preferencialmente, de maneira digital e com chave para verificagdo de sua
autenticidade. Também poderdo ser apresentados documentos digitais sem chave de

verificacdo, documentos digitalizados ou documentos originais, em cOpia simples.

7.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por o6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em

obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133, de 2021.

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da

lei.

7.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagcdo, a declaragao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado

da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagao, declaracdo de que sua proposta
econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas

assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
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convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de

entrega das propostas.

7.10. Considerando que na presente contratacdo a avaliacao prévia do local de execugdo ¢
imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser
contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitagdo, que conhece o local e as condigdes

de realizacdo do servigo, assegurado a ele o direito de realizagdo de vistoria prévia.

7.10.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia sera disponibilizado pela
Administragdo data e horario exclusivos, a ser agendado com servidor designado para

este fim no e-mail: compras@camarasgo.ms.gov.br ou através do telefone (67) 99626-

7217, de modo que seu agendamento ndo coincida com o agendamento de outros

licitantes.

7.10.2. Caso o licitante opte por nao realizar vistoria, podera substituir a declaragdo
exigida no presente item por declaraciio formal assinada pelo seu responsavel técnico

acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.
7.11. A habilitagdo serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.11.1. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN

n°® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

7.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF
e manté-los atualizados junto aos o6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou

aqueles se tornem desatualizados.

7.12.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagao

no momento da habilitacdo.

7.13. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades

emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

7.13.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados no
SICAF (ex: atestados de capacidade técnica) ou que se encontrem vencidos deverao ser
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enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo MAXIMO de 02 (duas) horas,
prorrogavel por igual periodo a critério da Administracao, contado da solicitacdo do

Pregoeiro.

7.13.2. Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacdo de
propostas e lances, os licitantes encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente os
documentos de habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto,
observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instru¢ao Normativa

SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.14. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera

feita em relacdo ao licitante vencedor.

7.14.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao

julgamento das propostas, ¢ apenas do licitante mais bem classificado.

7.14.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando
a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacdo a todos

os licitantes.

7.15. Encerrado o prazo para envio da documentacdo de que trata o item 7.13.1, podera ser
admitida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro, a apresentagdo de novos documentos
de habilitagdo ou a complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados

pelos licitantes, de no minimo 02 horas, para:

7.15.1. a aferi¢do das condic¢des de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes de fatos

existentes a época da abertura do certame;

7.15.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de

recebimento das propostas;

7.15.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido

unilateralmente pelo licitante;

7.15.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério
expedido por 6rgao ou entidade cujos atos gozem de presuncao de veracidade e fé publica.
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7.16. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacdo, restard preclusa essa

oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitacao.

7.17. Na analise dos documentos de habilitagao, a comissao de contratagao podera sanar erros
ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficécia para fins

de habilitagao e classificagao.

7.18. Na hipodtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem

7.13.1.

7.19. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, ap6s concluidos os procedimentos de que

trata o subitem anterior.

7.20. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para

participagdo na licitacao.

7.21. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao
caberd exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos

supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

8. DO TERMO DE CONTRATO

8.1. Apos a homologagao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado termo

de Contrato, ou outro instrumento equivalente.

8.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias tuteis, contados a partir da data de sua
convocacao via e-mail, para assinar o termo de contrato ou outro instrumento equivalente, sob

pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital.

8.3. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a

assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracao podera:
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a) encaminhd-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de (02) dias tteis, a contar

da data de seu recebimento;

b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletronico para que seja assinado

digitalmente em até (02) dias uteis; ou

¢) outro meio eletronico, assegurado o prazo de (02) dias uteis para resposta apos

recebimento da notificacdo pela Administragao.

8.4. Os prazos dos itens 8.2 e 8.3 poderdo ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagdao

justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.
8.5. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ o estabelecido no Termo de Referéncia.

8.6. Na hipotese de o convocado ndo assinar o contrato no prazo e nas condi¢des estabelecidas,
fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes na ordem de classificagao,

para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

8.7. As empresas participantes se comprometem a adotar todas as medidas técnicas e
administrativas necessarias para garantir a seguranca, a confidencialidade, a integridade e o
correto tratamento dos dados pessoais eventualmente acessados, coletados ou utilizados no
ambito da contrata¢do, responsabilizando-se por qualquer uso indevido, vazamento ou

tratamento irregular.

8.8. O contratado devera utilizar os dados exclusivamente para a execu¢do do objeto, sendo
vedada qualquer finalidade diversa, bem como devera assegurar que seus colaboradores e

eventuais subcontratados também cumpram integralmente a legislacao vigente.
8.9. GARANTIA DA CONTRATACAO

8.9.1. Serd exigida garantia da contratagcdo, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, podendo o CONTRATADO optar por caucao em dinheiro ou em titulos da
divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizacdo, em valor

correspondente a 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato.

8.9.2. A exigéncia da garantia da contratagdo justifica-se em razdo da natureza do objeto,
que envolve a execucao de servigos especializados de Gestao Documental e Tratamento

Arquivistico, abrangendo a organizacao do acervo documental fisico e digital, tratamento
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documental e arquivistico, triagem, classificacdo, higienizacdo, numeracgao, digitalizagao,
controle de qualidade, remontagem do acervo de documentos funcionais, elaboragdo da
tabela de temporalidade e disponibilizacao de software para gestdo dos arquivos fisicos,
demandando elevado grau de organizacdo, controle, integridade informacional,
rastreabilidade e seguranca na execugdo, de modo a mitigar riscos de falhas operacionais,
perda de integridade do acervo, desordem documental, inconsisténcias de digitalizagdo e

prejuizos a Administragao.

8.9.3. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, o adjudicatario devera apresentd-lo no
prazo fixado de até 15 (quinze) dias uteis, observado o prazo minimo previsto no art. 96,

§ 3°, da Lein°® 14.133/2021.

8.9.4. A apolice de seguro-garantia devera ter vigéncia durante toda a execucao contratual
e observar as condi¢des legalmente exigidas, inclusive quanto a cobertura das obrigacdes

assumidas pelo contratado.

8.9.5. A apolice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificagdes referentes a

vigéncia do contrato principal, mediante emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

8.9.6. Serd permitida a substitui¢do da apolice de seguro-garantia na data de renovagao
ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apolice vigente e que

nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no § 2° do art. 96 da Lei n°

14.133/2021.

8.9.7. Caso o adjudicatario nao opte pela modalidade seguro-garantia, devera apresentar
a garantia contratual, no prazo fixado de até 15 (quinze) dias tteis, em uma das demais

modalidades legalmente admitidas.

8.9.8. Caso seja a caugdo em dinheiro a modalidade escolhida pelo CONTRATADO,
devera ser efetuada em favor do CONTRATANTE, em conta especifica, com atualizagdo

monetaria.

8.9.9. Caso a opgao seja por titulos da divida publica, estes deverdo ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos,

conforme definido pelo Ministério competente.
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8.9.10. No caso de garantia na modalidade fianga bancaria, esta deverd ser emitida por
banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco
Central do Brasil, devendo constar expressa rentincia do fiador aos beneficios do art. 827

do Codigo Civil.

8.9.11. Na hipoétese de opgao pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada
por pagamento unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de
garantia, emitido por sociedade de capitalizagdo regularmente constituida e autorizada a

funcionar na forma da legislagdo aplicavel.

8.9.12. O titulo de -capitalizagdo devera ser apresentado ao CONTRATANTE
acompanhado das condi¢des gerais e do nimero do processo administrativo sob o qual o

plano foi aprovado pela SUSEP.
8.9.13. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

8.9.13.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao

adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

8.9.13.2. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo ao contratado;

(&

8.9.13.3. indenizagdes devidas em razao de falhas na execugao contratual, inclusive
aquelas relacionadas a integridade, organizacdo, rastreabilidade, preservagdo e

correta disponibilizagdo do acervo documental objeto da contratagao.

9. DOS RECURSOS

9.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacio ou
inabilita¢do de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165

da Lein°® 14.133, de 2021.

9.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da

ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao

ou inabilitagdo do licitante:
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9.3.1. a intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de

preclusao;

9.3.2. o prazo para a manifestacao da intengao de recorrer nao sera inferior a 10 (dez)

minutos.

9.3.3. O prazo para apresentacao das razdes recursais serd iniciado na data de intimagao

ou de lavratura da ata de habilitacao ou inabilitacao;

9.3.4. na hipotese de adogdo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°
14.133, de 2021, o prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de

intimag¢do da ata de julgamento.
9.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de

10 (dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.
9.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

9.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacdo da interposi¢ao do

recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispenséaveis a defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo

recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio

eletronico https://www.camarasgo.ms.gov.br, ou prévia solicitacio através do e-mail:

licitacoes@camarasgo.ms.gov.br.

10. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
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10.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar

qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

10.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver

a proposta em especial quando:

10.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a

negociagao;

10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. deixar de apresentar prova de conceito;

10.1.2.5. apresentar proposta e/ou prova de conceito em desacordo com as

especificagdes do edital;

10.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o

instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

10.1.5. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou

prestar declaracao falsa durante a licitacao.
10.1.6. fraudar a licitacao.

10.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:
10.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

10.1.7.3. apresentar documentagdo, declaragdo, amostra ou prova de conceito

falsificada ou deteriorada;
10.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo.

10.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
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10.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das

responsabilidades civil e criminal:
10.2.1. adverténcia;
10.2.2. multa;
10.2.3. impedimento de licitar e contratar; e

10.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitaciao

perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
10.3. Na aplicagdo das sangdes serao considerados:
10.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
10.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

10.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos orgdos de controle.

10.4. A multa sera recolhida em percentual de 5% por dia de atraso injustificado sobre o valor

da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias uteis.

10.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa serd de 0,5%

do valor do contrato licitado.

10.4.2. Para as infrac¢des previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 ¢ 10.1.8, a multa

sera de 15% do valor do contrato licitado.

10.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a

penalidade de multa.

10.6. Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.
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10.7. A san¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsdvel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1,10.1.2 e 10.1.3, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Estado de Mato Grosso do

Sul, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6,
10.1.7 e 10.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e
10.1.3 que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de
licitar e contratar, cuja duracdo observard o prazo previsto no art. 156, §5° da Lei n.°

14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, descrita no item 10.1.3,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagao,

nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

10.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragao de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao,

apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tuteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminharé o recurso com sua motivacao a autoridade superior,
que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do

recebimento dos autos.

10.12. Caber4 a apresentagao de pedido de reconsideracao da aplicacao da sancao de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da

intimacgao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tuteis, contado do seu recebimento.
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10.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo

recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.14. A aplicacao das sangdes previstas neste edital nao exclui, em hipotese alguma, a

obrigagdo de reparacao integral dos danos causados.

10.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio dos licitantes, as notificacdes serdo
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem

como os cadastrados pela empresa no Sicaf.

10.15.1. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de

desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

11. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplica¢do da Lei n°® 14.133, de 2021, bem como solicitar esclarecimentos ou providéncias,

devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias tteis antes da data da abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao Gltimo dia 1til anterior a data

da abertura do certame.

11.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica,

pelo seguinte e-mail: licitacao(@camarasgo.ms.gov.br.

11.4. As impugnagoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no

certame.

11.5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e devera ser

motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagao.

11.6. Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realizacao do certame.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Seré divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.
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12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao

haja comunicag¢ao em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao

o horario de Brasilia/DF.
12.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicaré direito a contratagdo.

12.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o

principio da isonomia, a finalidade e a seguran¢a da contratagao.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas e
a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente

da condugdo ou do resultado do processo licitatério.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente

na Administragao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia

e do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera sempre a constante do presente instrumento

convocatorio.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratag¢des
Publicas (PNCP) e no Portal da Camara Municipal de Sao Gabriel do Oeste, no endereco

eletronico https://www.camarasgo.ms.gov.br.

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
12.11.1 ANEXO I - Termo de Referéncia;
12.11.2 ANEXO II - Documentos de habilitacao do fornecedor;

12.11.3 ANEXO Il - Modelo de Proposta de Preco;
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12.11.4 ANEXO IV — Modelo de Declaragdo de Pleno Conhecimento ¢

Condigoes Locais;

12.11.5 ANEXO V - Minuta de Termo de Contrato;

Sdo Gabriel do Oeste, 04 de maio de 2026.

Vandia Maria Marcon
Membro da equipe de planejamento
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N. XXXX/2026
PROCESSO LICITATORIO N. 010/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N. 021/2026

ANEXO II — Documentos de habilitacio do fornecedor

1. HABILITACAO JURIDICA

1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional.

1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede.

1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificagdao da autenticidade no sitio

oficial competente.

1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou empresa individual de
responsabilidade limitada — EIRELI, quando cabivel: inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores, quando

cabivel.

1.5. Sociedade empresaria estrangeira: ato de autorizagdo de funcionamento no Brasil, na

forma da legislacgao aplicavel.

1.6. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores,

quando cabivel.

1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde

opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, quando exigivel.
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1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de

dezembro de 1971, quando exigivel.

1.9. Consércio de empresas: compromisso publico ou particular de constitui¢ao de consoércio,
subscrito pelos consorciados, com indicacdo da empresa lider, responsavel por sua

representacao perante a Administragdo, na forma do art. 15 da Lei n°® 14.133/2021.

1.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidagao respectiva.

2. DECLARACOES
2.1. Declaragao de comprometimento de que atende aos requisitos de habilitagao.

2.2. Declaragdo da licitante comprometendo-se a informar, sob as penalidades cabiveis, a

superveniéncia de fato impeditivo de habilitacdo e contratacdo com a Administra¢do Publica.

2.3. Declaragdo assinada por quem de direito de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer
trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do art. 7°,

XXXIII, da Constituicao Federal.

2.4. Declaracdo de conhecimento ¢ aceitagdo do teor do edital, ou declaracio de
responsabilidade, de que concorda integralmente e sem restrigdes com todas as condi¢des

impostas pelo processo licitatorio, quando exigida no edital.

2.5. Declarag@o de que ndo possui impedimento para participar da licitacdo e contratar com a

Administragdo, inclusive nos casos legalmente previstos.

2.6. Declaragao de comprometimento de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, bem como para aprendiz,

previstas em lei e em outras normas especificas.

2.7. Declaragdo de que sua proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas,
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nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de

conduta vigentes na data de entrega das propostas.

2.8. Declaragdo de enquadramento no regime de tributacao de ME/EPP, quando for o caso,
firmada pelo representante legal da empresa, de que ndo incorre em nenhum dos impedimentos
previstos no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e no § 2° do art. 4° da Lei n°
14.133/2021.

3. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.

3.2. Prova de inscrig@o no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual.

3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou

sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.
3.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos da legislagao

aplicavel.

3.6. Cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢do Federal, mediante

declaragao do licitante.

3.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123/2006 estara
dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, quando

cabivel, na forma da legislagao aplicavel.

3.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante apresentacdo de certiddo ou
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por outro documento
equivalente, na forma da legislagao de regéncia.
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3.9. Podera ser realizada consulta aos cadastros de san¢des e impedimentos mantidos pela
Administragdao Publica, inclusive CEIS, CNEP e Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e

Suspensas, sem prejuizo de outros meios legalmente admitidos de verificagao.

4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
4.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

4.2. Balango patrimonial, demonstra¢ao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando a boa situacao financeira da

empresa, na forma da lei.

4.3. Serao exigidos os indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia
Geral (SG), ou outros indices objetivamente previstos no edital, desde que devidamente

justificados no processo licitatorio.

4.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de

abertura.

4.5. Os documentos referidos no item 4.2 limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

4.6. Os documentos referidos no item 4.2 deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contébil Digital - ECD ao Sped,

quando aplicavel.

4.7. Caso o edital preveja e haja justificativa no processo licitatorio, podera ser exigido capital
minimo ou patrimonio liquido minimo equivalente a até 10% (dez por cento) do valor estimado

da contratagdo, nos termos do art. 69, § 4°, da Lei n® 14.133/2021.

4.8. As formulas dos indices contdbeis, quando exigidas, deverdo constar expressamente do
edital e ser apresentadas em memorial de calculo assinado por profissional habilitado, quando

cabivel.

4.9. O atendimento dos indices econdmicos previstos no edital poderd ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, quando assim exigido pela
Administragao.
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4.10. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e as

demonstragdes contabeis assim apresentados:

4.10.1. sociedades regidas pela Lei n° 6.404/1976: publicados em Diario Oficial,
publicados em jornal de grande circulacdo, ou por copia registrada ou autenticada

na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante, conforme o caso;

4.10.2. sociedade limitada: balanco patrimonial e demonstracdes contabeis
registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante, ou na forma

eletronica legalmente admitida;

4.10.3. sociedade criada no exercicio em curso: balan¢o de abertura, devidamente
registrado ou autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante, ou

recebido/autenticado pelo SPED, quando cabivel.

4.11. O balango patrimonial e as demonstracdes contdbeis deverdo estar assinados por

profissional legalmente habilitado, quando exigivel.

4.12. Se a empresa licitante for optante pelo Simples Nacional, poderad apresentar o balanco

patrimonial na forma admitida pela legislagdo aplicavel.

5. QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL

5.1. Apresentacdo declaragio que possui em seu quadro técnico, profissional!, devidamente
registrado no conselho profissional competente, quando for o caso, detentor de atestado de

responsabilidade técnica por execugdo de servico de caracteristicas semelhantes, para fins de

contratagdo, contendo, no minimo:

5.1.1. 1 (um) profissional de nivel superior na area de biblioteconomia (devidamente

registrado no conselho profissional competente) e/ou arquivista.
5.1.2. 1 (um) profissional de nivel superior na area de Tecnologia da Informacao;

5.1.3. O vinculo devera ser apresentado, no ato da assinatura do contrato, que podera ser

a CTPS, contrato social ou contrato de prestagao de servigos.

" Art. 67, I - apresentacio de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente, quando
for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de obra ou servico de caracteristicas
semelhantes, para fins de contratacdo — Lei 14.133/2021
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5.2. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(ao) participar do servigo objeto do
contrato, ¢ serd admitida a sua substitui¢do por profissionais de experiéncia equivalente ou

superior, desde que aprovada pela Administragao (§ 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021).

5.3. A exigéncia de ter e manter os profissionais técnicos durante a vigéncia do contrato se

justifica pela complexidade do sistema e dos possiveis ajustes e adequagdes durante o contrato.

6. QUALIFICACAO TECNICO-PROFISSIONAL

6.1. Apresentacao de declaragdo de que possui ou possuira a disposi¢do, para fins de
contratacdo, profissional devidamente registrado no conselho profissional competente, quando
for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucao de servigo de

caracteristicas semelhantes.

6.2. Quando exigido em razdo do objeto, podera ser requerida a indicagdo de profissional de
nivel superior na area pertinente a contratacao, devidamente registrado no conselho profissional

competente, se houver exigéncia legal para o exercicio profissional.

6.3. O vinculo do profissional indicado podera ser comprovado, no momento previsto no edital,
por meio de CTPS, contrato social, contrato de prestacao de servigos, declaragao de contratagao

futura ou outro meio i doneo admitido em direito.

6.4. O(s) profissional(is) indicado(s) devera(ao) participar da execucdo do objeto contratado,
admitida sua substitui¢do por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que

aprovada pela Administragao, nos termos do § 6° do art. 67 da Lei n° 14.133/2021.

6.5. A exigéncia de manutengdo dos profissionais técnicos durante a vigéncia do contrato,
quando prevista, devera guardar pertinéncia com a complexidade do objeto e estar devidamente

justificada nos autos do processo.

7. DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO

7.1. Quando permitida a participag@o na licitagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,

inicialmente apresentados em traducao livre.
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7.2. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a
habilitagdo deverdo ser traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados ou

consularizados, na forma da legislagdo aplicavel.

7.3. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

7.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e, se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto nos casos

legalmente admitidos.

7.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes a regularidade fiscal e ao FGTS, quando for comprovada a

centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

7.6. A habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira podera ser
comprovada por meio de prévia e regular inscricdo cadastral no SICAF, nos termos da

legislacdo aplicavel, desde que os documentos estejam validos no sistema.

7.7. A empresa participante deverd demonstrar que suas atividades econdmicas sdo compativeis

com o objeto da contratacdo, conforme registrado em seu ato constitutivo devidamente

atualizado.

8. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR PARA COOPERATIVAS

8.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢cdo e a comprovagao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, quando tal exigéncia for cabivel na forma

da legislagdo especifica.

8.2. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada

um dos cooperados indicados, quando aplicavel.

8.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a

prestagdo do servigo, quando exigivel.

8.4. O registro previsto no art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.
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8.5. A comprovacao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato, quando aplicavel.

8.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
8.6.1. ata de fundagao;
8.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

8.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
8.6.4. editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias, quando

houver;

8.6.5. registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias

gerais ou nas reunides seccionais, quando cabiveis;

8.6.6. ata da sessd@o em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto

da licitagao;

8.6.7. ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n° 5.764, de 1971, ou declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi

exigida pelo orgao fiscalizador.
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ANEXO III - PLANILHA DE PROPOSTA DE PRECO
(Apresentar preferencialmente em papel timbrado da licitante)

MODELO SUGESTIVO

IDENTIFICACAO
DA EMPRESA:

RAZAO SOCIAL:

ENDERECO:

CNPJ:

E-MAIL:

RESPONSAVEL:

FONE:

BANCO:

AGENCIA (NOME
E ENDERECO -5
DIGITOS):

CONTA-
CORRENTE:

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos voltados a Gestdo Documental e
Tratamento Arquivistico visando a organizacao do acervo documental fisico e digital que contemple os servigos
de tratamento documental e arquivistico, triagem, classificagdo, higienizacdo, numeragdo, digitalizagdo,
controle de qualidade e remontagem do acervo de documentos funcionais, além da elaboragdo da tabela de
temporalidade e a disponibilizagdo de software para a gestdo dos arquivos fisicos da Camara Municipal de Sao

Gabriel do Oeste — MS, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

" VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID. QTDE
UNIT. TOTAL
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Prestagdo de servico no
levantamento preliminar
situacional e andlise arquivistica,
com a finalidade de detectar
atual cenario do  acervo
1 Servigo 1 R$ RS
documental do arquivo publico
em meio fisico para propor
melhorias na gestdo arquivistica

e documental da Camara de Sao

Gabriel do Oeste - MS.

Prestagao de servigos técnicos de
2 elaboragdo de Tabela de Servigo 1 RS R$

Temporalidade Documental.

Prestagdo de servicos de
organizacgdo do acervo
documental fisico, a
readequacdo das caixas, através
da indexagdo em ordem
3 Servigo 1 R$ R$
alfabética e cronoldgica bem
como a execu¢do do descarte
apropriado de documentos, com

a realocagdo dos arquivos

digitalizados.

Configuragdo, Implantagdo e
Treinamento da utilizagdo do
sistema,  Treinamento  dos )
4 _ Servigo 1 R$ R$
servidores quanto ao uso do
sistema e liberagdo de senhas de

acesso.

5 Locagdo de Software. Servico 1 R$ RS

VALOR TOTAL GERAL | R$

Observacdo: Havendo divergéncia entre a descricio do objeto constante do Edital e de

seus anexos e a descricio constante no sistema eletronico do Portal de Compras do
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Governo Federal (www.gov.br/compras), prevalecera sempre a constante do presente

instrumento convocatorio.

Observacao complementar: em razao da natureza predominantemente prestacional do objeto,
dispensa-se, no modelo de proposta, a indicacdo de marca e fabricante, ressalvada a
identificacdo técnica do software ofertado, quando estritamente necessaria a demonstragdo de

aderéncia da solugdo as especificagdes do Termo de Referéncia e da Prova de Conceito.

TIPO: Menor Preco.
TOTAL GERAL: R$ (valor por extenso).

Obs.: ja incluidos todos os tributos e encargos sociais

(...) DECLARO, sob as penas da Lei n° 6.938/1981, na qualidade de proponente do
procedimento licitatoério, sob a modalidade Pregdo Eletronico, instaurado pelo Processo
Administrativo n. 021/2026, que atendemos aos critérios de qualidade ambiental e

sustentabilidade socioambiental, respeitando as normas de prote¢do do meio ambiente.

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentagdao das declaragdes e certidoes pertinentes dos
orgaos competentes quando solicitadas como requisito para habilitagdo e da obrigatoriedade do

cumprimento integral ao que estabelece o art. 6° e seus incisos, da Instrucdo Normativa

SLTI/MP n° 1/2010.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias.

LOCAL E DATA
Assinatura do Representante Legal da Empresa

Carimbo da empresa
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ANEXO IV

DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO E CONDICOES LOCAIS

) R , portador(a) do CPF n° e do RG n°
.......................... , na qualidade de e representante legal da empresa
.............................................. , Inscrita N0 CNPJ SOD 0 N% .eeeerereeerereenss, cOmM sede em

1.2. DECLARO para os devidos fins de participacdo no processo licitatorio Pregdo
Eletronico n. XXX/2026, referente ao Processo Administrativo n. 021/2026 , cujo objeto ¢ a
Contratagdo de empresa especializada na prestacao de servigos voltados a Gestdo Documental e
Tratamento Arquivistico visando a organiza¢dao do acervo documental fisico e digital que
contemple os servicos de tratamento documental e arquivistico, triagem, classificacdo,
higienizacdo, numeracdo, digitalizacdo, controle de qualidade e remontagem do acervo de
documentos funcionais, além da elaboragdo da tabela de temporalidade e a disponibilizagdo de

software para a gestdo dos arquivos fisicos da Cadmara Municipal de Sao Gabriel do Oeste — MS:

1.  Que tomamos pleno conhecimento do inteiro teor do Termo de Referéncia, seus

anexos, e que as condi¢des propostas sao suficientes para a perfeita execucao do objeto.

2. Que tomamos conhecimento de todas as informacdes ¢ das condicoes locais para
o cumprimento das obrigagdes objeto da contratacdo, incluindo o local de recebimento e
instalacdo na sede da Camara Municipal, Avenida Juscelino Kubitschek, 958, centro, Sao

Gabriel do Oeste-MS.

3. Que o preco proposto inclui todos os custos, diretos e indiretos, despesas, tributos,
encargos e obrigagdes decorrentes, conforme exigido no Termo de Referéncia, arcando o
fornecedor com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta.
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Por ser a expressao da verdade e a inica forma de nos obrigarmos, firmamos a presente.

Local e Data

Assinatura do Representante Legal
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